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Zarzadzajacy projektem

Jednym z gtéwnych zatgcznikdw do umowy jest Whniosek o dodanie osoby uprawnionej, w
ktéorym wskazujesz osobe wyznaczong do zarzgdzania projektem w systemie centralnym
CST2021.

Aby przedstawiciel Beneficjenta lub Realizatora mdégt w imieniu danego podmiotu zarzgdzac
uprawnieniami uzytkownikéw do danego projektu, pracownik Slgskiego Centrum
Przedsiebiorczo$ci musi najpierw wskazaé go jako zarzadzajgcego projektem. Czynnos¢ ta ma
dwa gtéwne etapy:
a. Utworzenie w Administracji podmiotu na podstawie danych Beneficjenta
i Realizatoréw z projektu, lub — powigzanie projektu z juz istniejgcymi podmiotami
(jesli wezesniej juz zostaty dla tych podmiotdow zarejestrowane inne projekty),
b. Przypisanie danej osobie roli o uprawnieniach administracyjnych zawezonych do
danego podmiotu i projektu (réwniez wtedy, gdy ta osoba jeszcze nie ma konta i przed
nadaniem uprawnien musi sie zarejestrowac).

Rejestracja wiasnego konta

Jezeli pracownik instytucji wskazat Twéj adres email jako zarzgdzajacego projektem a nie

masz jeszcze konta w systemie CST2021, otrzymasz wiadomos¢ podobng do ponizsze;j:
Szanowny UZytkowniku,
w aplikacji SL2021 beneficjenci oraz realizatorzy projektow sami zarzqdzajq
uprawnieniami do projektow w swoich organizacjach.
Ponizszy link umozliwi Ci, jako posiadaczowi tego adresu email,
zarejestrowanie sie w aplikacji jako osoba zarzgdzajgca uprawnieniami innych
0s6b w ramach podmiotu Pomorska Regionalna Organizacja Turystyczna do
projektu FESL.10.03-1P.01-0002/23:
https://projekty-
test.cst2021.qov.pl/auth/reqgister?token=eK/LJ1oUY0+kIWoGNhOwcw==
W razie wqtpliwosci skontaktuj sie z opiekunem projektu po stronie instytucji.
Wiadomos¢ wystano automatycznie — prosimy na nig nie odpowiadac.
Z wyrazami szacunku,
Zespot Centralnego Systemu Teleinformatycznego CST2021

Kliknij link otrzymany w mailu lub skopiuj go do przegladarki. Uzupetnij formularz
rejestracyjny. Kiedy sie zarejestrujesz, pracownik instytucji otrzyma maila z informacjg o tym i
bedzie mégt dokonczyé przyznanie Ci uprawnien.

Jesli miates juz konto w CST2021, nie musisz czeka¢ na kolejny krok pracownika instytucji
— mozesz od razu sie zalogowac i pracowac w tym projekcie.

Uwaga!

Podczas logowania zwrd¢ uwage, czy wybrany kontekst pracy uzytkownika (czyli
reprezentowany podmiot oraz jego rola) jest poprawny. Kontekst mozna wybra¢ klikajac na
ikone ,ludzika” w prawym gérnym rogu ekranu. W przypadku braku wyboru kontekstu,
w SL2021 mogg nie by¢ widoczne zadne projekty. Aplikacja zapamieta wybrany kontekst,


https://projekty-test.cst2021.gov.pl/auth/register?token=eK/LJ1oUY0+klWoGNh0wcw==
https://projekty-test.cst2021.gov.pl/auth/register?token=eK/LJ1oUY0+klWoGNh0wcw==

zatem reprezentujesz tylko jeden podmiot w jednej roli instytucjonalnej, po jednokrotnym

wyborze kontekstu nie bedziesz musiat ponownie go wskazywac.
<« C @ O EI https://sso-release.cst2021.gov.pl/system/ w 9 %

Wybierz kontekst pracy

Aktualnie wybrany kontekst

Cst_test1 Company - Beneficjent

Reprezentowany podmiot
Cst_test1 Company

Typ roli instytucjonainej
Beneficjent

WYBIERZ ZALOGUJ BEZ KONTEKSTU ANULUJ

Rysunek 1 Wybdr kontekstu pracy



Zarzadzanie osobami uprawnionymi

Jesli otrzymates role Zarzadzajacego, mozesz obejrze¢ liste oséb uprawnionych do
projektu — wybierz opcje Zarzqdzanie Uzytkownikami w menu Zarzgdzaniu projektem.
Z poziomu tej listy mozesz dodawaé nowe osoby uprawnione, zmieniac im zakres uprawnien
oraz blokowac i odblokowa¢ dostep do projektu.

Lista oséb uprawnionych

Kazda karta na liscie zawiera podstawowe informacje o Uzytkowniku tj.: Nazwa
Uzytkownika (widoczna na belce), Nazwa reprezentowanego podmiotu, Imie, Nazwisko, e-
mail, Status, przyznane role oraz dane audytowe.

W menu Zarzadzanie projektem widac przycisk Dodaj uprawnionego uzytkownika, ktéry
uruchamia formularz wprowadzania danych nowego uzytkownika

25 Suonaglowna

Status projektu: E Umowa podpisana

PR FESL.01.02-IP.01-01D7/23 (wersja: ) I

N Ca Roboczy
2miane:
Tytul projektu
Szkelenie 2 CST2021 28.11.2023

Lista projektw

Nazwa beneficjenta Identyfikator

S Zadania
1m0 NIP 833
1 H Deklaracja dostepnosei
Whniosek o zmiang
Dane projektu
Lista wersjl projektu
Tytul projektu
Szkolenie z CST2021 28.11.2023 Pobierz wersjg projektu do PDF
Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Zarzadzanie uzytkownikami
229 60000 229 600,00
Dofinansowanie Dofinansowanie UE
15000000 150 000,00
Data rozpoczgcia Data zakoficzenia
= 20231101 20240229
Fundiicsa

Rysunek 2 Lista akcji w zarzqdzaniu projektem w widoku listy uprawnionych uzytkownikow

Mozesz zarzadzac uzytkownikami poprzez rozwijalng liste akcji dostepng pod przyciskiem w
formie trzech kropek na belce z danymi uzytkownika.

Dostepne akcje to:
e Edytuj — mozliwos¢ edycji niektérych danych uzytkownika, w tym przyznanych
rol z uprawnieniami
e Zablokuj — mozliwos¢ zablokowania uzytkownika
¢ Odblokuj — mozliwos¢ odblokowania uzytkownika zablokowanego.



=  Projekty Czasdokoricasesic 2916 @ # O b

Lista projektow

Status projektu: [E! Umowa podpisana

FESL.01.02-1P.01-01D7/23

Status wniosku o

. 3 Roboczy
zmiang:
Tytul projektu
Szkolenie z CST2021 28.11.2023
Nazwa beneficjenta Identyfikator
ITo NIP - 833
Szuka 10 -
Jacek Maciejewski S
Edytuj
E-mail Login
@wp.pl SCP_szkolenie Zablokj
Imig Nazwisko
Jacek Maciejewski
Nazwa Podmiotu Status
o aktywny
Role v
Dane audytowe ~

Rysunek 3 Lista akcji mozliwych do wykonania dla poszczegdlnych uzytkownikow

Modyfikacja danych osoby uprawnione;j

Po kliknieciu przycisku Edytuj mozesz edytowac przede wszystkim uprawnienia w danym
projekcie. Na karcie uzytkownika rozwin belke ,Role” i wybierz jedng lub wiecej rél z listy.
Kazde rola zawiera zestaw uprawnien odpowiadajacy jej nazwie.

Rola Zarzadzajgcego miesci w sobie wszystkie uprawnienia, wiec jej posiadaczowi nie ma
sensu nadawac kolejnych rél.

Podobnie szeroka jest rola Osoba uprawniona (to Zarzadzajgcy bez zarzadzania
uzytkownikami, usuwania wnioskéw o zmiane oraz elektronicznego podpisywania umow
i aneksow).

Role

Role uzytkownika

Beneficjent - Obstuga wnioskow o ptatnosé

Beneficjent - Odczytujacy

O
O
O Beneficjent - Osoba uprawniona
O Beneficjent - Podpisujgcy
O

Beneficjent - Zarzadzajgcy

Rysunek 4 Widok modyfikacji uprawnien



Zablokowanie osoby uprawnionej

Zablokowanie uzytkownika odbiera mu dostep tylko do danego projektu.
= Projekty Czasdokoricasesjic26:36 @ # @ &}

Lista projektow >

Status projektu: [ Umowa podpisana

FESL.01.02-IP.01-01D7/23

Status wniosku o
. Roboezy
zmiang:

Tytut projektu
Szkolenie z CST2021 28.11 2023

Nazwa beneficjenta Identyfikator
ITo NIP - 833

Lista upraunionych upytkowikon

Szukaj 10

Jacek Maciejewski S
Edytuj
E-mail Login
@wp.pl SCP_szkolenie Zabioku
Imig Nazwisko
Jacek Maciejewski
Nazwa Podmiotu Status
ITo aktywny
Role ~
Dane audytowe v

Rysunek 5 Zablokowanie osoby uprawnionej

Osoba zablokowana pozostanie dalej widoczna na liscie oséb uprawnionych, jednak jej status
zmieni sie na Nieaktywny.

Odblokowanie osoby uprawnionej

Odblokowanie uzytkownika przywraca mu dostep do projektu..

= Projekly Czasdokoricasesjic2447 @ # @ L
Benek SCP I
Edytuj
E-mail Login
@interiapl scp Odblokuj

Imig Nazwisko
Benek sop
Nazwa Podmiotu Status

mo nieaktywny
Role w
Dane audytowe ~

Rysunek 6 Odblokowanie osoby uprawnionej

Status osoby odblokowanej zmieni sie na Aktywny.



