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Wstep

Beneficjencie,

Centralny System Teleinformatyczny (€CST2021) umozliwia ztozenie wnioskéw o ptatnos$¢: posrednia, o zaliczke, rozliczajacego zaliczke
oraz wniosku o ptatnos¢ koncowaq w celu rozliczenia wydatkédw bedacych przedmiotem Twojego projektu.

Adres internetowy Centralnego Systemu Teleinformatycznego znajdziesz tu: https://cst2021.gov.pl/login

Przed pracg w CST2021 warto pamietaé, aby wybrac¢ wtasciwy kontekst pracy, czyli upewnié sie, ze bedziesz pracowaé we wiasciwym dla siebie

charakterze. Zlokalizuj w prawym gérnym rogu menu uzytkownika E, a nastepnie wykonaj Krok 1 - (patrz rysunek 1) ,Wybierz kontekst
pracy”.

Rysunek 1

FELRICCECE PRy S S - B )3  PrzejdZz do kroku 2 (patrz Rysunek 2) i okre$l z listy rozwijanej reprezentowany
podmiot. Po wyborze zastosuj krok 3 (patrz rysunek 2) deklarujac opcje
Martin ARC ~Wybierz",

Vi Edytuj profil

Krok 1 te Wybierz kantekst prﬂ

[=  wyloguj sie

Rysunek 2

Wybierz kontekst pracy

Aktualnie wybrany kontekst
ITO - Beneficjent Kro k 2

Reprezentowany podmiot
| ITO)

Typ roli instytucjonalnej
Beneficjent

Po wtasciwym okresleniu kontekstu mozna przejs¢ do pracy z wnioskiem
o ptatnosé w systemie CST2021. Krok 3

| WYBIERZ | ZALOGUJ BEZ KONTEKSTU ANULUJ




Po zalogowaniu do $rodowiska Centralnego Systemu Teleinformatycznego wybierz kafelek ,,Projekty” — Krok nr 1 (patrz rysunek 3).

Rysunek 3

= CST2021 cmsdokorcasesr2i2o @ @ O )

S

Wybierz aplikacje

Krok 1

Projekty E




Lista projektow

Po zalogowaniu i wyborze kontekstu pracy pojawi sie lista projektéw, ktére realizujesz w ramach Perspektywy finansowej 2021-2027. Kazdy
Zz niebieskich wierszy oznacza odrebny projekt, Krok 1 - (patrz rysunek 4). Kliknij trzykropekn— Krok 2 (patrz rysunek 4),
aby wywota¢ menu zwigzane z projektem.

Rysunek 4

C = Projky Czasdokoficasesii:2e:18 @ # O ¥
E | 2021 Lista projekice

BS  strona gidwna

Lista projektow
A&  Wybdr aplikacji
Liczba wynikow: 2

Projekty Pozycii na stronie;

Szukaj projektu 10 -
= Lista projektow
Zadania .. .
Panel filtrowania i sortowania v

Deklaracja dostepnosci

| FESL.01.02-1P.01-01D7/23

- Deklaracja dostepnosci

1. Szczegoty projektu
Tytut Wnioskodawca
Szkolenie z CST2021 28.11.2023 MONOI ITO 2. Wnioski o platnosé
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie 3 Koreanondenta

.
3 509 600,00 2 310 000,00
., 4, | zaméwienia publiczne

Status Data ostatniej zmiany
E Umowa podpisana 2024-01-19 12:48:45

5

v

8 i Ezarzadzanie uzytkownikanﬂ

FESL.01.02-1P.01-01AA/23

Fundusze
Europejskie

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Staiktiralng i Inweshursine

ittps:/fprojekty-szkol.cst2021.gov.pl/projects/ 16231/ details/preview/information

[ 32 )




Niniejsze menu sktada sie z 8 blokow:

1. Punkt 1 - ,Szczegodty projektu” - przeniesie Cie do struktury Wniosku o dofinansowanie. Znajdziesz tam wszystkie dane zwigzane
z projektem wraz z rozbiciem na poszczegodlne bloki;

2. Punkt 2 - ,Wnioski o ptatno$¢” - przeniesie Cie do menu zwigzanego z Wnioskiem o ptatnos¢. Z tego miejsca bedziesz mogt utworzyé
kazdy rodzaj wniosku o ptatnos¢, edytowac istniejgcy wniosek lub usungé go;

3. Punkt 3 - ,Korespondencja” - PAMIETAJ! Nie korzystaj z tej opcji. Kontaktuj sie z IP FE SL — SCP tylko i wylacznie poprzez
platforme ePUAP/e-Doreczenia;

4. Punkt 4 - ,Zamoéwienia publiczne” - modut, w ktérym wprowadzisz dane dotyczace Zamdwien w Twoim projekcie. O tym module

przeczytasz szerzej w instrukcji pn. ,Modut zamédwien w CST2021”, ktéra dostepna jest pod adresem https://funduszeue.scp-slask.pl/

w zaktadce , Strefa Beneficjenta” -> ,Realizacja projektu” -> ,Wniosek o ptatnos¢” -> ,Rozliczenie wniosku o ptatnos¢”

5. Punkt 5 - ,Dokumenty” - miejsce, w ktérym podejrzysz Umowe o dofinansowanie, wnioski o ptatnos¢;

6. Punkt 6 - ,Zatgczniki” - miejsce, w ktérym podejrzysz wszystkie zatgczniki do Umowy o dofinansowanie oraz Wniosku o ptatnos¢;

7. Punkt 7 ,Zadania” - miejsce, w ktorym znajdziesz wnioski o ptatnos¢, ktére zostaty zlecone przez Ciebie do podpisania elektronicznego
osobie upowaznionej. PAMIETAJ! Wszelkie informacje o ewentualnych uwagach do wniosku o platnos¢ znajdziesz w pismie,
ktore zostanie wystane na Twoja skrzynke ePUAP/e-Doreczenia;

8. Punkt 8 ,Zarzadzaj uzytkownikami” - miejsce, w ktdorym mozesz doda¢ uprawnionego uzytkownika i nada¢ mu odpowiednig role
w zakresie jego obowigzkéw wobec realizowanego projektu. O tym module przeczytasz szerzej w instrukcji pn. ,Zarzadzanie

uzytkownikami w CST2021”, ktéra dostepna jest pod adresem https://funduszeue.scp-slask.pl/ w zaktadce ,Strefa Beneficjenta” ->

~Realizacja projektu” -> ,Wniosek o ptatnos$c¢” -> ,Rozliczenie wniosku o ptatnosc¢”



Whniosek o ptatnosc

Pozostajac w menu Lista Projektéw, kliknij trzykropek - Krok 1 (patrz rysunek 5), aby wejs¢ do menu zwigzanego z Wnioskami
o ptatnos¢ - krok 2.

Rysunek 5

Szczegoly projektu

Krok 2

Whioski o Diatnos’é]

Korespondencija
Zamowienia publiczne
Dokumenty

Zatgczniki

)
Zadania

Zarzadzanie uzytkownikami



»Zarzadzanie wnioskiem” — Krok 1 (patrz rysunek 6) to menu zwigzane z wnioskiem o ptatnos$¢. Tutaj masz mozliwos¢ utworzenia: wniosku
rozliczajacego zaliczke, wniosku o ptatnos¢ posrednig oraz wniosku o ptatnosé koncowa, klikajac w ,Utwdrz nowy wniosek” — Krok 2 (patrz
rysunek 6) oraz wniosku o zaliczke klikajac ,Utwdrz szybki wniosek o zaliczke”- Krok 3 (patrz rysunek 6). Ponizej wyswietla sie lista utworzonych
wnioskéw o pfatnoé¢, ktére zostaty przestane do IP FE SL - SCP lub sq w edycji po Twojej stronie — Krok 4 - (patrz rysunek 6). Aby wejs¢ w

opcje dla konkretnego wniosku o ptatnos¢, kliknij trzykropek - Krok 5 (patrz rysunek 6).
Rysunek 6
=  Projekty Czasdokoricasesjii 2042 @ # O i
FESL.01.02-IP.01-01D7/23 pur s
us wniosku o . )
= E‘@ Brak wniosku o zmiane
zmiang:
Tytut projektu
Szkolenie z CST2021 28.11.2023
Nazwa beneficjenta Identyfikator
I MONOIITO NIP - 6263040833
Wrioski o platnose Krok 1
ekt Krok 2 thérz nowy wniosek J
Liczba wynikéw: 3 10

—
Krok 3 I Utwérz szybki wniosek o zaliczke

Panel filtrowania i sortowania v

Krok 4

Okres od 2024-01-04 do 2024-01-15

Okres od 2024-01-02 do 2024-01-03

Okres od 2023-10-31 do 2024-01-01




Rodzaje wnioskéw o ptatnosc

Mozesz rozliczy¢ swoj projekt za pomoca poszczegdlnych rodzajow wnioskdw o ptatnosc:

1. Whniosek o zaliczke (tzw. szybki wniosek o zaliczke) — to wniosek zaliczkowy;

2. Whniosek o ptatnos¢ posrednig - to wniosek refundacyjny, sprawozdawczy;

3. Whniosek o ptatnos¢ koricowg - to wniosek koncowy, refundacyjny, sprawozdawczy;
4. Whniosek rozliczajacy zaliczke — to wniosek rozliczajacy zaliczke, sprawozdawczy;

Szybki wniosek o zaliczke

PrzejdZz do menu Whnioski o ptatnosé, wybierz z niebieskiej belki ,,Zarzgdzanie wnioskiem”, a nastepnie opcje ,,Utwdrz szybki wniosek o zaliczke”
- Krok 1 (patrz rysunek 7).

Rysunek 7

ZARZADZANIE WNIOSKIEM A REALIZACJA PROJEKTU W

Utworz nowy wniosek
Krok 1 ..

Utworz szybki wniosek o zaliczke




Kolejno, uruchomisz formatke zwigzang z ,Szybkim wnioskiem o zaliczke”, ktdérg wypetnij zgodnie z ponizszym rysunkiem.

Rysunek 8
Czas do konca sesji: 29:40 6 ﬂ e {}

Lista projektow >

Status projektu: [E! Umowa podpisana

FESL.01.02-IP.01-01D7/23

Status wniosku o . .
2 L'@ Brak wniosku o zmiane
Zmiane:

Tytut projektu
Szkolenie z CST2021 28.11.2023

Nazwa beneficjenta Identyfikator
MONOIITO NIP - 6263040833

Tworzenie szybkiego wniosku o zaliczke

Wniosek za okres od
2024-01-16
e

KI’Ok 1 K!'Ok 2 Whniosek za okres do

2024-01-18

i

R —C

Zaliczka

50000,00

Krok 3

Krok 4

ZAPISZ ANULUY

Krok 1 (patrz rysunek 8) - wskaz okres , 0d”, ktérego dotyczy szybki wniosek o zaliczke, Krok 2 - (patrz rysunek 8) - wskaz okres ,do”,
ktérego dotyczy szybki wniosek o zaliczke (jest to okres, w ktérym planujesz nabywaé wydatki ze srodkow zaliczki).



Pamietaj!

Okres ,,od"”:

Jesli dany wniosek o ptatnosé/zaliczke jest pierwszym w ramach projektu, w polu ,o0d” nalezy wprowadzi¢ date rozpoczecia realizacji projektu,
okreslong we wniosku o dofinansowanie. W kolejnym wniosku o ptatnos$é/zaliczke w polu ,o0d” nalezy wpisaé pierwszy dzien kalendarzowy,
nastepujacy po dacie w polu Wniosek za okres ,,do”, okreslony w poprzednim wniosku o ptatnosc/zaliczke.

W sytuacji, gdy dany wydatek kwalifikowalny nie zostat ujety/rozliczony we wniosku o ptatnosé, sporzadzonym dla okresu, w ktédrym wydatek
zostat poniesiony, mozna go ujg¢ we wniosku za kolejny okres rozliczeniowy.

W bloku ,Zestawienie dokumentdéw” nalezy umiesci¢ w ostatniej pozycji faktury/dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej,
dotyczace wydatkdéw sprzed okresu, ktorego dotyczy wniosek o ptatnosé.

Okres ,, do":

— dla wniosku o ptatnos¢ posrednig - data poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowalnego, nieprzekraczajgca daty zakonczenia realizacji
projektu okreslonej we wniosku o dofinansowanie, dla ktorej wypetniany jest wniosek!. W przypadku rozliczania wydatkow zwigzanych z
godzinowymi stawkami jednostkowymi - koniec miesigqca, za ktory rozliczane sg wynagrodzenia?.

W przypadku rozliczenia we wniosku o ptatnos¢ wytacznie wydatkow zwigzanych z wynagrodzeniem pracownikéw rozliczanych na podstawie
godzinowych stawek jednostkowych — koniec miesigca za ktéry rozliczane sg wynagrodzenia,

— dla wniosku o ptatnos¢ koncowa? - data zakonczenia realizacji projektu okreslona we wniosku o dofinasowanie.

— dla wniosku o zaliczke - przyjmij date tozsamgq z data ,,0d”

Jesli Beneficjent sktada wniosek o ptatnosé koncowg przed datg zakonczenia realizacji projektu okreslong we wniosku o dofinansowanie, za date
w polu ,do” nalezy rozumieé date poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowalnego.

Krok 3 - (patrz rysunek 8) - wskaz wartosc¢ zaliczki o jakg sie ubiegasz, Krok 4 - (patrz rysunek 8) - zapisz wprowadzone dane.

1 Jezeli we wniosku o ptatnos$¢ posrednig ujmowane sa jedynie wydatki poniesione przed datg wpisang w polu ,wniosek za okres od”, w polu ,wniosek za okres do” nalezy
wpisac date ztozenia tego wniosku.

2 Jezeli we wniosku o ptatnosé posrednig ujmowane sg jedynie wydatki poniesione przed datg wpisang w polu ,wniosek za okres od”, w polu ,wniosek za okres do” nalezy
wpisac date ztozenia tego wniosku.

3 Jezeli we wniosku o ptatnos¢ koncowa ujmowane sg jedynie wydatki poniesione przed data wpisang w polu ,wniosek za okres od”, w polu ,wniosek za okres do” nalezy

wpisaé date ztozenia tego wniosku.



Po wypetnieniu danych przejdz do menu ,Zarzadzanie wnioskiem” Krok 1 (patrz rysunek 9), nastepnie skorzystaj z systemowego walidatora
poprawnosci wniosku - Krok 2 (patrz rysunek 9). Nie przejdziesz do kroku numer 3 bez sprawdzenia poprawnosci.

Pamietaj aby doda¢ dokumenty do zaliczki w module , Zatgczniki” lub wskaz w piSmie przewodnim, numer zamodwienia z Modutu ,Zamoéwien”
ktérego zamdwienia dotyczy ztozona zaliczka.

Przejdz do Kroku 3 (patrz rysunek 9) w celu przekazania wniosku o ptatno$¢ do podpisu.

Rysunek 9
Krok 1 :

informacie o projekci oo+ | (e o ~ |

Aktualizuj Dane

Numer projektu Nazwa Beneficjenta Zmien okres/rodzaj
FESL.01.02-IP.01-01AA/23 MONOCIITO

Krok 3 [ Przekaz do podpisuj
Tytut projekiu
Niekwalifiki do exportu po poprawkach 17102023 KrOk 2 [ Sprawd poprawnos’c‘J
Whnioskowana kwota, w tym: Zaliczka Usun
100,00 100,00

Lista wersji wniosku

Dane audytowe v

Eksportuj do PDF F



Wskaz uzytkownika uprawnionego do podpisania wniosku o ptatnos$¢ — Krok 1 (patrz rysunek 10), w polu tekstowym napisz krétki komentarz
(system nie przepusci Cie bez komentarza)- Krok 2 (patrz rysunek 10), a nastepnie przejdz do Kroku 3 (patrz rysunek 10) i zapisz dane.

Rysunek 10

Przypisanie zadania

Przypisanie do
Uzytkownika

KI"Ok 1 Jacek Maciek

Komentarz | Martin ARC [marcinarciszewski

Krok 2




Nastepnie skorzystaj z menu ,Zarzadzanie wnioskiem” - Krok 1 - (patrz rysunek 11), wybierz opcje ,,Podpisz” - Krok 2 (patrz rysunek 11).

Rysunek 11
Krok 1

BLOKI DANYCH w ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU w

Aktualizuj Dane

Nazwa Beneficjenta

Zmien okres/rodzaj
MONOIITO
Krok 2 | Podpisz |
Przeka? bez podpisu
Zaliczka Sprawd? poprawnosé
100,00
Usun

Lista wersji wniosku

System CST2021 poprosi Cie o doprecyzowanie jakim sposobem
Eksportuj do PDF bedziesz podpisywat wniosek o ptatnos¢. PAMIETAJ! Zawsze
wybierz podpis kwalifikowany — Krok 1 (patrz rysunek 12).

Rysunek 12

Podpisanie dokumentu

Wybierz sposdb podpisania dokumentu

PODPIS KWALIFIKOWANY § PODPIS NIEKWALIFIKOWANY ANULUJ



Jezeli sposéb reprezentacji przedsiebiorstwa Beneficjenta wymaga, aby wniosek zostat podpisany przez wiekszg ilos¢ oséb, skorzystaj z opgcji
przypisania kolejnej osoby - Krok 1 (patrz rysunek 13), lub wykonaj - Krok 2 (patrz rysunek 13), aby podpisa¢ wniosek samodzielnie.

Rysunek 13

Ztozenie wniosku o ptatnosé

Jesli wniosek przed ztozeniem ma zostac podpisany przez kolejng osobe, kliknij Przypisz aby jg wskazac.

W przeciwnym razie kliknij Zt6z wniosek aby przekaza¢ wniosek do instytucji rozliczajacej projekt. Krﬂk 2

Ker 1 PRZYPISZ ANULUJ|

e ———

PAMIETAJ! Kazdy rodzaj wniosku o ptatnos¢ musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione, to jest zgodnie z reprezentacja
wynikajaca z dokumentoéw rejestrowych, badz przez osoby przez Ciebie upowaznione na podstawie udzielonego petnomocnictwa.
Musisz zlozy¢ stosowne upowaznienie np. poprzez ePUAP lub jako zatacznik do wniosku o platnos$¢/zaliczke. W przypadku
zlozenia upowaznienia w formie zalacznika do wniosku o ptatnos$¢, wniosek wraz z upowaznieniem musi by¢ podpisany przez
Ciebie i dopiero kolejna wersje wniosku moze podpisa¢ osoba upowazniona. Wyjatkiem od powyzszego obowiazku jest odrebne
podpisanie przez Ciebie upowaznienia (stanowigqcego zatacznik do wniosku) podpisem kwalifikowanym. W przypadku
niewlasciwego podpisu, wniosek nie podlega weryfikacji.

PAMIETAJ! Sposéb zlozenia wnioskéw o platnosé do IP FE SL — SCP w systemie CST2021 jest taki sam dla kazdego rodzaju
whniosku. Postepuj analogicznie.



Whniosek o ptatnos¢ posrednig/koncowa/rozliczajgcy zaliczke

Jezeli zamierzasz utworzy¢ wniosek o ptatnos¢ posrednig/koncowa/rozliczajacy zaliczke, przejdz do menu ,Zarzgdzanie wnioskiem”, a nastepnie
wybierz opcje ,,Utwdrz nowy wniosek” - Krok 1 (patrz rysunek 14).

Rysunek 14

K k ZARZADZANIE WNIOSKIEM A REALIZACJA PROJEKTU W
ro

Utworz nowy wniosek

Utworz szybki wniosek o zaliczke




Whniosek o ptatnos$c¢ sktada sie z poszczegdlnych blokdéw, znajdujacych sie w menu (patrz rysunek 15):

Rysunek 15
1. Informacja o projekcie - podstawowe dane zwigzane z utworzonym wnioskiem o ptatnos¢; r
2. Postep rzeczowy - krotki opis powzietych i planowanych dziatan na rzecz projektu; 1. informacie o projekcie
3. Wskazniki projektu - zbiér wszystkich wskaznikdw zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie; 2
« Postep rzeczowy

4. Zestawienie dokumentow — zbiér wydatkow rzeczywiscie poniesionych, ktére zamierzasz rozliczy¢;
5. Uproszczone metody rozliczania - zbiér wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi: stawka rycza’rtowaBg- Wskazniki projekiu

a bBe

(koszty posrednie), stawki jednostkowe, kwota ryczattowa; NI

) , Zestawienie dokumentow
6. Zrédfa finansowania wydatkdw - tabela uwzgledniajaca wydatki ogétem, wydatki kwalifikowalne,

dofinansowanie dla wniosku o ptatnos$¢, ktéry tworzysz - PAMIETAJ! Wypetnij ta tabele; 5. Uproszezone metody rozliczania

7. Rozliczanie zaliczek - tabela uwzgledniajaca rozliczone zaliczki - PAMIETAJ! Wypetnij tg tabele; ? O —
tkik "

8. Zwroty/korekty - tabela uwzgledniajagca ewentualne korekty/zwroty na projekcie wynikajace
0,00 .
ze stwierdzonych nieprawidtowosci - PAMIETAJ! Nie wypetniaj tej tabeli; 7 ,Rozliczanie zaliczek

9. Dochdéd - PAMIETAJ! Nie wypetniaj tej tabeli;

8, Zwroty / Korekty
10. Oswiadczenia - zbidér o$wiadczen dla danego wniosku;

11. Podsumowanie - tabela sumujaca wszystkie wydatki rozliczane w biezacym wniosku o ptatnosc oraz .dag-[’“hf‘d
. . . . . . . 7 . . - . 3.10
W ujeciu narastajacym, a takze w odniesieniu do wydatkow zatozonych w projekcie; 1.00swiadczenia

12. Zataczniki — zestawienie wszystkich zatacznikdw do wniosku o ptatnosé;
11P0dsumowanie

Zataczniki

12.



Informacja o projekcie

Przed Tobg pierwszy blok wniosku o ptatnos¢. W tym miejscu znajduje sie sumaryczne zestawienie wartosci: wydatki ogotem, wydatki
kwalifikowalne, dofinansowanie, wnioskowana kwota, refundacja. Zauwaz, ze wartosci podswietlajace sie na szaro nie podlegaja edycji,
uzupetniajg sie automatycznie z pozostatych czesci wniosku o ptatnos¢ (zestawienie dokumentow). Po wypetnieniu catego wniosku uzupetnij
pole ,Refundacja” — Krok 1 (patrz rysunek 16), a nastepnie zapisz dane, korzystajac z klawisza ,Zapisz” - Krok 2 (patrz rysunek 16).

Rysunek 16

Rodzaj wniosku Data ziozenia wniosku

Refundacyjny, Rozliczajgcy zaliczke, Sprawozdawczy
informacie o projkcie

Numer projektu Nazwa Beneficjenta

FESL.01.02-IP.01-01D7/23 MONOI ITO

Tytut projektu
Szkolenie z CST2021 28.11.2023

Wydatki ogdlem

125000,00

Refundacja
KrOk 1 1403310

Dane audytowe °

"

(rok 2 =




Postep rzeczowy

W tym miejscu znajdziesz pola opisowe, w ktorych dla poszczegdlnych Zadan projektu widoczne sg wydatki rzeczywiscie poniesione oraz koszty
posrednie. Opisz, na jakim etapie dane zadanie sie znajduje, ktore zadania zrealizowates, ktore zrealizowates ale jeszcze nie rozliczytes, ktérych
jeszcze nie rozliczytes w ramach poprzednio ztozonych wnioskow o ptatnosé/rozliczajacych zaliczke oraz opisz wydatki, ktére zamierzasz
zrealizowa¢ w ramach projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos$c/rozliczajacego zaliczke. Poinformuj w tym punkcie, czy terminy
realizacji dotychczas niezrealizowanych wydatkdw, wskazane w aktualnym wniosku o dofinansowanie, zostang zachowane. Pamietaj, ze
wszystkie zadania, rowniez te dotyczace dziatan promocyjnych, muszg zostaé zrealizowane w terminie realizacji projektu, okreslonym we
wniosku o dofinansowanie.

Przy rozliczeniu projektow B+R, musisz szczegdtowo opisac przebieg prac badawczych, osiggniete wyniki badan oraz powigza¢ poszczegdline
wydatki przedstawione do rozliczenia z przeprowadzonymi pracami na rzecz projektu np. poprzez wskazanie, jakie prace/zadania/badania
prowadzili pracownicy, ktérych wynagrodzenia zostaty przedstawione do refundacji, w jakim zakresie wykorzystano
wynajmowany/amortyzowany sprzetu i aparature badawczg. Informacje zawarte w tym punkcie powinny jednoznacznie nawigzywac¢ do
planowanych prac badawczych, opisanych we wniosku o dofinansowanie.

W kolejnych czesciach Bloku ,Postep rzeczowy” masz mozliwosé uzupetnienia informacji zwigzanych z problemami napotkanymi w trakcie
realizacji projektu oraz opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu. Dziatanie w pozostatych czesci bloku ,Postep rzeczowy” jest analogiczne.

W przypadku wystgpienia probleméw z realizacjg prac B+R konieczne jest szczegdétowe opisanie napotkanych probleméw, ich wptywu
na ponoszone wydatki i zaplanowane w projekcie cele i rezultaty oraz podjete dziatania naprawcze.



Aby przypisa¢ informacje n kliknij w trzykropek - Krok 1 (patrz rysunek 17), nastepnie wybierz opcje EDYTUJ i wpisz potrzebne
informacje - Krok 2 (patrz rysunek 17). PAMIETAJ! Zapisz wprowadzone dane klikajac przycisk ,,Zapisz” w prawym dolnym
rogu — Krok 3 (patrz rysunek 17).

Rysunek 17

Rodzaj wniosku Data ztozenia wniosku
Refundacyjny, Rozliczajacy zaliczke, Sprawozdawczy

PostQp rzeczowy BLOKI DANYCH ZARZADZAMNIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU w

Pozycji na stronie:

Szukaj 10 - ZWIN WSZYSTKIE

Zadanie 1 Zakup srodkow trwatych S
an realizacji
Beneficjent jest w trakcie przygotowania publikacji zapytania ofertowego na stronie Bazy Konkurencyjnosci. Zapytanie zostanie opublikowane w 1 kwartale 2024_|
Krok 2
A
157 / 4000
Zadanie 2 Szkolenia £

Stan realizacji KrOk 3 ANULUY
Beneficjent jest w trakcie przygotowania publikacji zapytania ofertowego na stronie Bazy Konkurencyjnosci. Zapytanie zostanie opublikowane w 2 kwartale 2024.




Wskazniki projektu

W tej czesci przypisz wartosci osiggniete dla danego wskaznika (ilos¢ i wartos¢ wskaznikow odpowiada ilosci i wartosci wskaznikéw
zaplanowanych we wniosku o dofinasowanie). Aby przypisa¢ wartos¢ kliknij - trzykropek Krok 1 - (patrz rysunek 18) i wybierz
opcje Edytuj. Nastepnie wypetniasz pola: ,warto$¢ osiggnieta w okresie sprawozdawczym” - Krok 2 (patrz rysunek 18)
oraz ,wartos¢ osiggnieta od poczatku realizacji projektu (narastajaco)” — Krok 3 (patrz rysunek 18). Pierwsze pole uzupetnij tylko kiedy dany
wskaznik zostat osiggniety w okresie obejmujacym dany wniosek o ptatnosé/rozliczajacy zaliczke. Drugie pole uzupetnij narastajgco, jesli w
biezagcym oraz w poprzednio ztozonych wnioskach o ptatnos$c/rozliczajgcych zaliczke, potwierdzites w catosci lub w czesci osiggniecie tego
wskaznika. PAMIETAJ! Zapisz wprowadzone dane klikajac przycisk ,,Zapisz” w prawym dolnym rogu - Krok 4 (patrz rysunek 18).

Rysunek 18
1. Liczba wspartych mikroprzedsigbiorstw |
Jednostka miary [
przedsigbiorstwa
Wartosc docelowa ~
Krok 2
4 -
Wartos¢ osiagnieta w okresie sprawozdaweczym ~
Ogdlem
1,0000
b .
Wartosc osiagnieta od poczatku realizacji projekiu (narastajaco) ~
Ogatermn
4,0000
b y
Krok 3
Stopien realizacji A

Krok4 °
B | ANULUJ




Zestawienie dokumentow

To kluczowa cze$¢ wniosku o ptatnos¢, w ktérej wskazujesz szczegoty dokumentdéw ksiegowych do refundacji lub rozliczenia zaliczki oraz
podpinasz konkretng pozycje z budzetu, czyli wydatek. Aby wprowadzi¢ dane zwigzane z dokumentem ksiegowym kliknij przycisk , Dodaj
pozycje +” - Krok 1 (patrz rysunek 19). Jezeli rozliczasz wiecej niz jeden dokument ksiegowy, za pomocg niniejszego klawisza dodasz kolejne
dokumenty.

Rysunek 19

Zestawienie dokumentiw
Zycji na stronie:
: Krok 1

Razem wydatki rzeczywiscie poniesione

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne W tym VAT Dofinansowanie
25 000,00 0,00 0,00 0,00

Po wyswietleniu sie pustej formatki zwigzanej z danymi ksiegowymi, wypetnij jg zgodnie ze schematem opisanym ponizej (patrz rysunek 20):

1. Zadanie - z listy rozwijanej wybierz, ktérego zadania dotyczy dokument ksiegowy przedstawiany do rozliczenia w biezgcym wniosku
o ptatnosé/rozliczajacym zaliczke;

2. Rodzaj dokumentu - z listy rozwijanej wybierz jedng z trzech opcji: Lista ptac, Inne, FV lub dokument o rownowaznej mocy dowodowej,
na podstawie ktérego ubiegasz sie o refundacje wydatku/rozliczasz zaliczke;

3. Numer dokumentu - wpisz humer dokumentu zgodnie z informacjg zawartg na dokumencie;

4. Numer ksiegowy lub ewidencyjny — wpisz numer ksiegowy lub ewidencyjny zgodnie z informacjg zawartg na dokumencie ksiegowym;

5. Rodzaj identyfikatora wystawcy - z listy rozwijanej wybierz rodzaj identyfikatora, ktérym postuguje sie wystawca dokumentu. Moze to byc¢:
Pesel, NIP, Numer Zagraniczny lub opcja Nie dotyczy;

6. Numer identyfikacyjny wystawcy - wpisz zgodnie z okreslonym wyborem (patrz punkt 5). System waliduje poprawnosc¢ (ilo$¢ znakdw)
w przypadku NIP i Pesel;

7. Data wystawienia dokumentu - wpisz date wystawienia dokumentu ksiegowego (PAMIETAJ! Data musi sie miesci¢c w terminie
realizacji projektu i w terminie wskazanym w polu ,,wniosek za okres do”);

8. Data zaptaty - wskaz date/daty zaptaty (mozna przypisa¢ wiecej niz jedng date zaptaty) lub zakres dat w ktérym zrealizowates ptatnosc
(PAMIETAJ! Data/daty musza sie miesci¢ w terminie realizacji projektu i w terminie wskazanym w polu ,,wniosek za okres
do”).



10.
11.
12.

13.

14.

Za date poniesienia wydatku uznaje sie:
a) w przypadku wydatkow pienieznych:

— dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatnicza - date obcigzenia Twojego rachunku bankowego tj. date ksiegowania
operacji;

— dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej
obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu;

-~ dokonanych gotowka — date faktycznego dokonania ptatnosci (wydatek niekwalifikowalny);

b) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego;

Kwota dokumentu brutto — wpisz catkowitg kwote brutto dokumentu ksiegowego;

Kwota dokumentu netto — wpisz catkowitg kwote netto dokumentu ksiegowego;

Faktura korygujaca - jezeli dana faktura jest fakturg korygujacqg zaznacz checkbox;

Numer kontraktu - po wypetnieniu Modutu Zamdwien Publicznych, wybierz z listy rozwijalnej Umowe, ktérg podpisates na realizacje

wydatku, ktérego dane ksiegowe obecnie wprowadzasz (wskazane w punktach 1-14). Nr umowy, nr postepowania, nazwa wykonawcy

zaciggnag sie automatycznie;

Nazwa towaru lub ustugi — wpisz nazwe zgodna z rozliczanym dokumentem ksiegowym, np. ,Pozycja nr 1 - Maszyna CNC nr 11223344"

Jezeli wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu i stanowig wydatki kwalifikowalne, mozesz podac zbiorczg nazwe bez przepisywania
wszystkich pozycji z faktury.
W przypadku wystgpienia réznych rodzajéw kosztéw w ramach jednego dokumentu ksiegowego - pozycje z faktury pogrupuj
i wpisz kazdg z grup w odrebnej pozycji. Nazwa towaru lub ustugi musi umozliwia¢ jednoznaczng identyfikacje, jakiej ustugi lub towaru
dany wydatek dotyczy. W przypadku faktur wystawionych w jezyku obcym wpisz nazwe towaru/ustugi zgodnie z ttumaczeniem
dokumentu.

Uwagi - pole tekstowe, w ktorym wskaz np. metodologie przeliczenia wartosci faktury w przypadku kiedy zostata wystawiona w walucie

innej niz PLN; wyjasnienie, gdy kwota wydatkow kwalifikowalnych jest mniejsza niz kwota netto z faktury, a opis faktury nie wyjasnia

powstatej rozbieznosci.

W przypadku dokumentéw ksiegowych wystawionych w walucie obcej we wniosku o ptatnos¢ wpisz wartosci brutto, netto oraz kwoty
wydatku kwalifikowalnego wynikajace z dokumentu ksiegowego wystawionego w walucie obcej, przeliczone na PLN wedtug wiasciwego
kursu zaptaty z zastrzezeniem ponizszych zasad:

a) kursem wiasciwym dla ptatnosci w walucie obcej dokonanej z rachunku prowadzonego w PLN jest kurs zastosowany przez bank
(wskazany na przelewie);

b) kursem witasciwym dla ptatnosci w walucie obcej dokonanej z rachunku prowadzonego w walucie obcej jest kurs zwyczajowo stosowany
w takich przypadkach przez Ciebie (dla petnej ewidencji ksiegowej: najczesciej historyczny kurs nabycia waluty; dla ewidencji
uproszczonej: najczesciej sredni kurs NBP sprzed dnia ksiegowania zaptaty), przy czym zastosowang metode przeliczenia opisz w polu
Uwagi;



c) kwota wydatku kwalifikowalnego dotyczacego danej faktury wystawionej w walucie obcej nie moze przewyzsza¢ kwoty wynikajacej
z tej faktury odzwierciedlonej w wartosci poczatkowej aktywa ujetego w ewidencji srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych

i prawnych.

Jezeli chcesz dodac kolejng pozycje budzetowg (kolejny wydatek)( kliknij trzykropek Krok 1 - (patrz rysunek 20) i wybierz opcje ,Dodaj
pozycje”.
Rysunek 20

Pozycja zestawlenia dokumentGw

Dokument numer FV/002/2023 i BES

Rodzaj dokumentu

Zadanie
2 « Faktura lub dokument o rownowaznej mocy dowodowej -

. Zadanie 2 Szkolenia

Nurner dokumertu Mumer ksiegowy lub ewidencyjny

3- FV/002/2023 4. 1221412KS1

Rodzaj identyfikatora wystawcy Nr idertyfikacyjny wystawcy

5. np B. 7742463779

eni zaplan Zakres dat 4 DODAJ — USUN
Data wystawienia dokumentu ﬁ"ala platy [0 Zakresdar +

7 .2023-09-03 8.202300-04

Kwota dokumentu metto

Kwiota dokumeniu brutto
9. 30000,00 10. 2500000

Numer kontraktu

11.0 raktura korygujgca 12, Zam/01/2023,01.01.2023.UMO, Tablice polskie s.a. -
L ]

Nazwa towaru lub ustugi

1 3 szkolenie z CST2021

Uwagi
14 Metodologia przeliczenia wartosci faktury w przypadku wystawienia jej w innej walucie niz PLN °

ZAPISZ ” ANULUJ



Po wypetnieniu danych w formatce powyzej, przypisz pozycje budzetowg - wydatek. Wybierz konkretng pozycje z budzetu projektu — Krok 1
(patrz rysunek 21), zrobisz to za pomocg listy rozwijanej. Krok 2 (patrz rysunek 21) — wpisz wartos¢ ogotem - odpowiadajaca konkretnej
wartosci brutto konkretnej pozycji z faktury. Krok 3 (patrz rysunek 21) - wpisz wartos¢ kwalifikowalng. Krok 4 (patrz rysunek 21) - przypisz

wartoéci podatku Vat, ktéra ZAWSZE BEDZIE WYNOSIC 0,00. Krok 5 - (patrz rysunek 21) - warto$¢ dofinansowania wyliczy sie
automatycznie.

Rysunek 21

Pozycja budzetu 1
Krok 1

‘ozycja budzetu

2.1 Szklenie z montazu i obstugi rzutnikow

Whydatki ogotem
15000,00

Krok 4

W tym VAT

Dofinansowanie
0,00 Kr0k 5 12000,00

Wydatki kwalifikowalne

Krok 3 15000,00

Zatgczniki N

Nazwa Typ

agsdfgf Inny

Krok 7 °




Ostatnig czynnoscig w bloku ,Zestawienie dokumentédw” jest mozliwos$¢ dodania zatacznikéw - Krok 6 (patrz rysunek 21). Poprzez

klikniecie trzykropka - masz trzy mozliwosci: 1) dodanie zatacznika bezposrednio z Twojego komputera, 2) dowigzanie zatgcznika
z dodanych juz wczesniej plikdw do systemu CST, 3) zataczniki - podejrzenie juz dodanych zatacznikédw. Po wprowadzeniu danych zapisz
dane korzystajac z przycisku ,Zapisz”, ktéry znajduje sie w prawym dolnym rogu - Krok 7 (patrz rysunek 21).

Ponizej opisujemy sposdb, ktdéry utatwi Ci wypetnianie wniosku w czesci zwigzanej z dokumentami ksiegowymi, jezeli masz ich wiele
do wprowadzenia. Sposdb ten jest dla Ciebie dobrowolny, nie musisz z niego skorzystac.

W przypadku kiedy na Twdj wniosek o ptatnos¢ sktada sie wiecej niz jedna pozycja budzetowa (wiecej niz jeden dokument rozliczeniowy),
system CST2021 przewiduje mozliwo$¢ zaciggania ciggu danych zwigzanych z dokumentami ksiegowymi poprzez opcje importowania
danych z pliku o rozszerzeniu xls. Aby dokonac takiej czynnosci, w trakcie pracy w bloku ,Zestawienie dokumentéw” przejdz do menu
.Zarzadzanie wnioskiem” - Krok 1 (patrz rysunek 23), nastepnie kliknij opcje ,Eksportuj do xIs(s)” - Krok 2 (patrz rysunek 22). Ta
opcja pozwoli Ci pozyskac gotowy plik xIs - zalecamy wprowadzi¢ jedng fakture recznie, aby zobaczy¢ w pozyskanym pliku xIs jaki format
przyjmujg dane. Po wypetnieniu danych, w pliku xls skorzystaj z opcji ,Import z xls(x)” - Krok 3 (patrz rysunek 22) i wskaz plik xls
zapisany na Twoim komputerze.

Rysunek 22

Aktualizuj Dane Krok 1

I ZARZADZANIE WNIOSKIEM A

~  Zmien okres/rodzaj
Przekaz do podpisu
Sprawd? poprawnosé
Usun

I Lista wersji wniosku I

Eksportuj do PDF

Eeoruzsw ) Krok 3

Eksportuj do xls(s) KrOk 2




Uproszczone metody rozliczania

Niniejsza czes$¢ wniosku o ptatnos$¢ pozwala na rozliczenie wydatkéw zaplanowanych do rozliczenia w sposdb uproszczony, takich jak: kwota
ryczattowa, stawka ryczattowa (koszty posrednie), stawki jednostkowe (godzinowa stawka jednostkowa). Aby przej$¢ do wypetnienia danych
zwigzanych ze stawka ryczattowg kliknij w trzykropek n i wybierz opcje ,Edycja” - Krok 1 (patrz rysunek 23).

Rysunek 23

Razem uproszczona metoda rozliczania

Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
100 000,00 10 000,00 6 533,10

Razem Koszty posrednie

Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
100 000,00 10 000,00 6 533,10
Koszty posrednie ~
Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
100 000,00 10 000,00 6 533,10

Rodzaj ryczattu Nazwa ryczattu Wydatki kwalifikowane

1 Stawka ryczattowa Koszty posrednie - 7% od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich 10 000,00 ro '




Rozliczania wydatku w sposdb uproszczony dokonasz poprzez podanie wartosci ogétem - Krok 1 (patrz rysunek 24) PAMIETAJ! Wartosc
ogotem w tym polu musi by¢ rowna sumie wartosci wydatkow kwalifikowalnych objetych danym wnioskiem o ptatnos¢. Nastepnie
oblicz warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych dla kosztow posrednich (najczesciej bedzie to 7%) — Krok 2 (patrz rysunek 24). Wartos¢ w kolumnie
dofinansowanie wylicza sie automatycznie — Krok 3 (patrz rysunek 24).

Po wprowadzeniu danych zapisz dane korzystajac z przycisku ,,Zapisz”, ktory znajduje sie w prawym dolnym rogu - krok 4 (patrz rysunek 24).

Rysunek 24

Edycja kosztu rozliczanego w sposob uproszczony

Koszty posrednie - 7% od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich

Zadanie
Koszty posrednie

Rodzaj ryczattu Nazwa kosziu
Stawka ryczattowa Koszty posrednie - 7% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich

Stawka ryczattowa (%)
7

—
Wydatki ogotern Wydatki Kwalifikowalne
100000,00 Krok 1 | Foooo,oo Krok 2
A

[ —

Dofinansowanie

6533,10 Krok 3

= &
Krok 4 ANULUJ

¥



Zrédta finansowania wydatkéw

Po prawidtowym uzupetnieniu blokéw: ,Postep rzeczowy” i ,Uproszczone metody rozliczania” wypetnij blok ,Zrédta finansowania wydatkow”.
Tabela uzupetnia sie automatycznie w polach ,Razem wktad wtasny” oraz ,Suma” po wprowadzeniu pozostatych danych. W przypadku btednie
wpisanych danych, wewnetrzna walidacja systemu poinformuje Cie o tym. Beneficjencie, skorzystaj z narzedzia ,Kalkulator zrodet
finansowania” ktéry jest dostepny na stronie internetowej https://funduszeue.scp-slask.pl/ w zaktadce ,Strefa Beneficjenta” -> ,Realizacja
projektu”.

Nastepnie przepisz wyliczone kwoty z kalkulatora w polu , Dofinansowanie” i ,W tym UE” zaréwno dla kolumny ,Wydatki ogétem” jak i ,wydatki
kwalifikowalne” - Krok 1 (patrz rysunek 25). Analogicznie postepuj uzupetniajac pole ,,Prywatne” — Krok 2 (patrz rysunek 25).

Po wprowadzeniu danych zapisz dane korzystajac z przycisku ,, Zapisz”, ktéry znajduje sie w prawym dolnym rogu - Krok 3 (patrz rysunek 25).

Rysunek 25

Zrédta finansowania wydatkow BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU

Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne
i 14033,10 14033,10
Dofinansowanie
Krok 1
14033,10 14033,10
W tym UE !
by,
Razem wkiad wiasny 110 966,90 10 966,90
s = 0,00 0,00
Budzet paristwa
g T 0,00 0,00
Budzet jednostek samorzadu terytorialnego
0,00 0,00

Inne publiczne

Prywatne Kl‘Ok 2 I 110966,90 10966,90 I

|

Suma 125 000,00 25000,00




Rozliczanie zaliczek
Ten blok uzupetnij tylko, jesli biezacy wniosek jest wnioskiem rozliczajacym zaliczke.

W niniejszym bloku uzupetnij dane, jezeli wczesniej uzyskates$ zaliczke i biezacy wniosek jest wnioskiem rozliczajacym zaliczke. Dane wypetnij
zgodnie z niniejszym schematem (patrz Rysunek 26.)

1.

2.

Nowuhk

@

,Srodki przekazane dotychczas Beneficjentowi w formie zaliczki” - uzupetnij wartoéé¢ zaliczki, ktdra zostata dotychczas przekazana
przez IP FE SL - SCP;

~Kwota zaliczek zwrdconych-niewykorzystanych” - uzupetnij warto$¢ w przypadku zwrotu lub niewykorzystania zaliczki, o ktorg sie
ubiegates;

~Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach” - uzupetnij warto$¢ dotychczas rozliczonych zaliczek we wnioskach
rozliczajacych zaliczke;

~Kwota zaliczek rozliczana biezacym wnioskiem” — wpisz wartosc¢ zaliczki, rozliczanej w biezgcym wniosku rozliczajgcym zaliczke;
~Kwota zaliczek pozostajgca do rozliczenia” — pole wypetnia sie automatycznie;

~Procent rozliczenia” - pole wypetnia sie automatycznie;

»,Odsetki naroste od $rodkéw zaliczki” - wpisz wartos¢ odsetek narostych na rachunku bankowym przeznaczonym do obstugi zaliczki -
kapitalizacja odsetek;

~W tym zwrdcone do dnia sporzgadzania wniosku o ptatnos$é¢” - wpisz warto$¢ zwroconych dotychczas odsetek narostych na rachunku
bankowym przeznaczonym do obstugi zaliczki — kapitalizacja odsetek;



Rozliczanie zaliczek

Srodki przekazane dotychczas beneficiertowi w formie zaliczki:

« 100,00

Rysunek 26

BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU

Kwota zaliczek zwrdconych-niewykorzystanych:

2. 000

3 Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnicskach;
= 50,00

Kwota zaliczek rozliczana biezgcym wnioskierm:
4. 000

Odsetki naroste od Srodkdw zaliczki:

«0,00

W tym zwrocone do dnia sporzadzania wniosku o platnosé
8.000




Oswiadczenia
W miejscu tym uzupetnij dane zwigzane z O$wiadczeniami. Skorzystaj z opcji ,Edytuj”, ktéra znajduje sie w dolnym prawym rogu.

Jezeli realizujesz projekt zgodnie z zasadami polityk wspdlnotowych zaznacz checkbox - Krok 1 (patrz rysunek 27). W przypadku
nieprzestrzegania polityk, skorzystaj z pola tekstowego i opisz nature problemu - Krok 2 (patrz rysunek 27). W ostatniej czesci wskaz miejsce
przechowania dokumentacji zwigzanej z projektem - Krok 3 (patrz rysunek 27). Po wprowadzeniu danych zapisz dane korzystajac z przycisku

~Zapisz"”, ktory znajduje sie w prawym dolnym rogu — Krok 4 (patrz rysunek 27).

Rysunek 27

Polityki wspdlnotowe ~
7

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspdlnotowych KrOk 1
by

I ieprawidhowosci oraz wskazac planowane i podjete dzialania naprawcze

Jezeli nie przestrzegasz polityl wspo noty opisz Tzetelnie na czym polegaty nieprawidiowosci oraz wskaz planowane dziatania naprawcze

Krok 2
Ay, A
133 / 4000

Oswiadczenie ~

Ja niZej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z mojg wiedza:
~ wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostafy poniesione zgodnie ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkow

» informacje zawarte we wniosku o pfatnosc rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy i finansowy postep realizacji projektu;

= we wniosku o pfatnosc nie pominieto Zadnych istotnych informacji, ani nie podano nieprawdziwych informacji, ktdre mogtyby wplynac na ocene prawidfowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacji projektu;

Jjestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

Miejsca przechowywania dokumentacji
ul. Ulica Sezamkowa 7/16, 41-800 Zabrze| K ro k 3

39-49
Krok 4 ZAPISZ ANULUJ




Podsumowanie

Jeden z ostatnich blokédw wniosku o ptatnos¢. To tabela, ktéra automatycznie zlicza wszystkie wartosci ujete we wniosku o ptatnosc z podziatem
na wydatki rzeczywiste, uproszczone metody rozliczania, koszty posrednie, koszty bezposrednie oraz poinformuje Cie o procentowej realizacji
danej pozycji budzetowej - wydatku.

Rysunek 28

BLOKI DANYCH w ZARZADZANIE WNIOSKIEM w REALIZACJA PROJEKTU w

Podsumowanie

Pozycja budzetowa Wydatki biezgce Wydatki narastajgco Wydatki w projekcie % realizacji
Ogotem 0,00 0,00 3 580 000,00 0,00 %
Zadanie 1 Zakup srodkéw trwalych Kwalifikowalne 0,00 0,00 3150 000,00 0,00 %
Dofinansowanie 0,00 0,00 2080 000,00 0,00 %
Ogotem 25 000,00 25 000,00 171 000,00 14,62 %
Zadanie 2 Szkolenia Kwalifikowalne 0,00 0,00 130 000,00 0,00 %
Dofinansowanie 0,00 0,00 80 000,00 0,00 %
Dgotem 100 000,00 100 000,00 229 600,00 43,55 %
Koszty posrednie Kwalifikowalne 10 000,00 10 000,00 229 600,00 436 %
Dofinansowanie 6 533,10 6 533,10 150 000,00 436 %
Ogétem 125 000,00 125 000,00 3980 600,00 3714 %
Razem w projekcie, w tym Kwalifikowalne 10 000,00 10 000,00 3 509 600,00 0,28 %
Dofinansowanie 6 533,10 6 533,10 2310 000,00 0,28 %
Ogotem 25 000,00 25 000,00 3751 000,00 0,67 %
Wydatki rzeczywiscie poniesione Kwalifikowalne 0,00 0,00 3 280 000,00 0,00 %
Dofinansowanie 0,00 0,00 2160 000,00 0,00 %
Ogotem 100 000,00 100 000,00 229 600,00 43,55 %
Uproszczona metoda rozliczania Kwalifikowalne 10 000,00 10 000,00 229 600,00 4,36 %
Dofinansowanie 6 533,10 6 533,10 150 000,00 4,36 %
Dgdtem 25 000,00 25 000,00 3751 000,00 0,67 %
Koszty bezposrednie Kwalifikowalne 0,00 0,00 3 280 000,00 0,00 %




Zatgczniki

W ostatnim bloku Wniosku o ptatnos$¢ dodasz wszystkie zatgczniki sktadajgce sie na wniosek o ptatnosé¢ (zaliczkowaq, refundacyjng, rozliczajacg
zaliczke), ktory teraz opracowujesz w celu jego rozliczenia. Aby dodac zataczniki, kliknij trzykropek - - Krok 1 (patrz rysunek 29),
nastepnie wybierz jedng z dwdch opcji Krok 2 - (patrz rysunek 29): Dodanie zatgcznika - dodasz zatacznik ze swojego komputera,
2) Dowigzanie zatacznika - dodasz zatacznik, ktéry juz wczesniej zostat przestany do systemu.

Rysunek 29

Rodzaj wniosku
Refundacyjny, Rozliczajgcy zaliczke, Sprawozdawczy

Data zloZenia wniosku

Zataczniki BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU

Nazwa Typ H

Brak danych Doda) zatacznlk
Krok 2 . _
Dowigz zalgcznik

PAMIETAJ! - po ukoniczeniu tworzenia wniosku o ptatno$¢ wré¢ do bloku ,Informacja o projekcie” i uzupetnij pole ,refundacja”.



Zarzadzanie wnioskiem
To osobny blok wniosku o ptatno$¢, za pomoca ktorego (patrz rysunek 30): zaktualizujesz wniosek o ptatnos¢ do najnowszej wersji Wniosku

o dofinansowanie, zmienisz okres/rodzaj Wniosku o pfatnos$¢, podpiszesz Wniosek o ptatnos¢, ztozysz Wniosek o ptatnos¢, usuniesz wniosek,

podejrzysz wersje wniosku, wyeksportujesz wniosek do pliku o rozszerzeniu PDF.

1. Aktualizuj dane - poprzez tg opcje zaktualizujesz dane we wniosku o ptatnos$¢ do najnowszej wersji Wniosku o dofinansowanie (np.
po zmianach terminu realizacji projektu lub zmianach w konkretnych pozycjach budzetowych - wydatkéw);

2. Zmien okres/rodzaj - zmienisz okres ,0d"”/,,do” objety danym wnioskiem o pftatnos$¢ oraz rodzaj wniosku o ptatnosc (posredni, koncowy,
rozliczajacy zaliczke);

3. Przekaz do podpisu - przekazesz wniosek o ptatnos$¢ osobie upowaznionej z ramienia Beneficjenta do podpisania elektronicznego.
Wiecej informacji o podpisywaniu wniosku o ptatnos¢ znajdziesz w czesci ,Szybki wniosek o zaliczke”;

4. Sprawdz poprawnos¢ - wewnetrzny walidator poprawnosci. Sprawdzisz poprawnos$c¢ utworzonego wniosku. W przypadku btedéw
zostaniesz poinformowany o tym gdzie dokonac poprawy. PAMIETAJ! Nie bedziesz miat mozliwosci podpisania wniosku

podpisem elektronicznym, jezeli wystapit btad we wniosku o ptatnos¢; Rysunek 30

5. Usun - masz mozliwos$¢ usuniecia wniosku o ptatnos¢; .
6. Lista wersji wniosku — informacja o ilosci wersji biezacego wniosku o ptatnosc (np.

« Aktualizuj Dane
FESL.01.02-IP.01-01AA/23-004-01, FESL.01.02-IP.01-01AA/23-004-02); ' I ¢ ]
&

. Zmier okres/rodza
7. Eksportuj do PDF - mozliwos$¢ edycji utworzonego wniosku o ptatnosc¢ do pliku w ) e
.. 73,Przekazdopodpisu
wersji PDF;
8. Zi6z - opcja, ktéra sie pojawia po podpisaniu wniosku o ptatnos¢. Za jej pomoca e e
S,Usur':

ztozysz wniosek o ptatno$¢ do IP FE SL - SCP.

6, Lista wersji wniosku

7 Eksportuj do PDF
.

%,







