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Wstep

Celem modutu Rejestr postepowan/zamowien w LSI 2014 jest przede wszystkim stworzenie
jednego zbioru, w ktérym znajdowal sie beda informacje o przeprowadzonych postepowaniach
i umowach, ktére Beneficjent zawart z wykonawcami w ramach danego projektu.

Beneficjent zobowigzany jest wykazywa¢é w module Rejestr postepowan/zamowien
postepowania odnoszace sie do kosztow kwalifikowalnych w projekcie, z wyjatkiem wydatkow
rozliczanych metodami uproszczonymi (stawki jednostkowe, stawka ryczattowa).
Ztozenie do SCP wniosku o ptatnoé¢ w LSI 2014 uzaleznione jest od uzupetnienia modutu Rejestru
postepowan/zamowien i z tego powodu zamoéwienia w projekcie nalezy dodawacé do LSI 2014
najpozniej w momencie wypetniania wniosku o ptatno$é, w ktorym beda rozliczane wydatki
zwigzane z danym zamdéwieniem lub wczesniej — na wezwanie IP RPO WSL (np. w przypadku
ztozenia wniosku o wprowadzenie zmian do umowy o dofinansowanie). Szczegoétowe informacje
dotyczace dokumentacji wymaganej na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ zawiera Instrukcja
wypetniania wniosku o ptatnos$¢ udostepniona na stronie www.scp-slask.pl.

Modut Rejestr postepowan/zamoéwien dzieli proces udzielenia zamodwien na dwie czesci:

- przeprowadzenie postepowania - sposob, w jaki zostat wybrany wykonawca wraz z catg
dokumentacjg dotyczacq tego procesu (zapytania ofertowe, potwierdzenie upublicznienia,
zebrane oferty, protokot z udzielenia zamoéwienia),

- udzielenie zamoéwienia - rozumiane jako podpisanie umowy z wykonawcg wraz z catg
dokumentacjg zw. z realizacja (umowa, ew. aneksy, dokumenty ksiegowe, potwierdzenia
realizacji ptatnosci, protokoty odbioru itp.).

Catg dokumentacje (zgodnie z wymogami Instrukcji wniosku o pfatnos¢ wiasciwej dla danego

projektu) potwierdzajacq przeprowadzenie postepowania (poczgwszy od upublicznienia zapytania

ofertowego), jak rowniez dotyczacg zawartej umowy z wykonawcg/dostawcg nalezy dotacza¢ w LSI

2014 w module - rejestr uméw / kontraktow.

W zakresie przeprowadzenia postepowania mozna wyrdznic:

. zamoéwienia przeprowadzone na podstawie jednego z trybow przewidzianych w ustawie Prawo
zamdwien publicznych,

. zamoéwienia przeprowadzone zgodnie z zasadq uczciwej konkurencji/zasada konkurencyjnosci
(zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 tys. zt netto),

. zamoéwienia o wartosci wiekszej niz 20 tys. zt, ale mniejszej niz 50 tys. zt netto wiacznie,

. zamdwienia o wartosci ponizej 20 tys. zt.

ZamoOwienia w module ,Postepowania/zaméwienia do projektu” LSI nalezy przedstawiac
narastajaco, tzn. raz wpisane zamdwienie pozostanie do konca realizacji projektu w systemie.
Bedzie ono automatycznie zaczytywane do kazdego kolejnego wniosku o ptatnos$¢. Zamédwien
dodanych do wnioskow o ptatnos¢ nie nalezy kasowac¢ z modutu Zamoéwien w projekcie ani tez
modyfikowa¢ bez uzgodnienia z SCP.

Kazda umowa =zawarta z wykonawca jest konsekwencjg przeprowadzonego wczesniej
postepowania. Z tego tytutu w pierwszej kolejnosci Beneficjent zobowigzany jest utworzyé
w systemie postepowanie/zamowienie, a dopiero do tak stworzonego postepowania/zamdwienia
istnieje mozliwo$¢ dodania umowy. Istnieje réwniez mozliwos¢ dodawania ewentualnych anekséw
do zawartych uméw w tej samej zaktadce co umowy do postepowania. Ponadto do kazdej z sekcji
modutu mozliwe jest dodawanie zatacznikdw, zamieszczonych wczesniej w Repozytorium
dokumentow, jednakze widoczne we wniosku o ptatnos$¢ bedq jedynie te dodane do rejestru
umow/aneksow.



1. Dostep do modutu

Strona logowania do systemu LSI 2014 dostepna jest pod adresem https://Isi.slaskie.pl.

‘ Formularz logowania oLsl
) 0 Lokalnym Systemie Informatycznym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Login Slaskiego na lata 2014-2020
Regulamin

RPO WSL |/ | st

2014 - 2020 Rejestracja konta

Zapomniatem hasta - pomé6z mi odzyskac

Cnce sle zarejestrowac aby méc korzystac z systemu
ZaloQUJ 5'9 Chce dac dostep do mojego profilu: wspétnikowi, wspétpracownikowi, firmie konsultingowej

) ) Bezpieczenstwo
Nie mam jeszcze konta - Zarejestruj

Jak wybrac mocne hasto i jak je clinonic

Po zalogowaniu do systemu LSI 2014, wybraniu profilu (w przypadku posiadania kilku profili
na koncie), nalezy przej$¢ na zaktadke Projekty (w przypadku posiadania jednego profilu system
automatycznie przeniesie nas na liste naszych projektéw). W menu gtéwnym za pomoca przycisku
Projekty nalezy wybrac liste wszystkich Realizowanych projektow.

l’i ‘gg%“{ps"l_‘ Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty
&=r2

2014 - 2020
| Zalogowany Beneficent]
Realizowane projekty
n x N I ] Tytull I WND[ I Nabc’)r[ ]
151D Tytut projektu 11 Nrnaboru Nr WND / UDA 11 status
1887 Whniosek do ostatecznego testowania WNP 1.2 JM Il typ RPSL.01.02.00-IP.01-24-363/17 WND-RPSL.01.02.00-24-001E/17-002 A Wymaga obstugi
UDA-RPSL.01.02.00-24-001E/17-00 #' Zwrécony do edycii (przed
umowa/aneksem)
1875 testy 1.3 limity WNP i wydatki jednostkowe RPSL.01.03.00-IP.01-24-366/17 WND-RPSL.01.03.00-24-0016/17-003 A Wymaga obsiugi
UDA-RPSL.01.03.00-24-0016/17-02 #' Zwrécony do edycii (przed
umowa/aneksem)

Na liscie projektow przy wybranym projekcie nalezy klikng¢ w przycisk koszyka. ]

CRSTKOENTOWA
l‘l ‘l;‘P“O“WS’L' Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty F~ k- 23 [<3
4 = 2

Zalogowany Beneficient:benekscp; Profi: 000000000 Jf Ostatnia aktywnosé: 2017-06-09 07:59.21 | Pozostaio: s3mn 275 i 2 |

Realizowane projekty
n 3 1D: [ l Tytul[ l WNDI ] Nam’ar[ ]
1510 Tytul projektu 11 Nr naboru NrWND/UDA 11 status WND Plan.Harm. Realizacja Operacje

1887 Whiosek do ostatecznego testowania WNP 1.2 JM Il typ RPSL.01.02.00-1P.01-24-363/17 WND-RPSL.01.02.00-24-001E/17-002 A Wymaga obstugi P E n e » & 2
UDA-RPSL01.02.00-26001E/17-00 # 2wrécony do edyci (przed N

umowa/aneksem)

2. Widok rejestru zamoéwien

Przycisk koszyka = ‘ na liscie projektow uruchamia Rejestr postepowan/zamoéwien.

W celu dodania nowego postepowania/zamoéwienia nalezy klikng¢ przycisk:

= Dodaj nowa postepowanie / zamowienie



s E* 24 (64

Zalogowany Beneficjent: benekscp; Profi: 000000000 | Ostatnia aktywno$¢: 2017-06-09 08:01:52 | Pozostato: 59 min 54 s B
INP 1.2 JM Il typ | =+ Dodaj nowa postepowanie / zamowienie

nkurencyjnosci

anie ofert 11 wartosé netto 11 wartosé brutto 11 Data postepowania / zaméwienia Operacje

123 000,00 164 000,00 2017-05-24 G B o &

3. Dodawanie nowego postepowania/zamoéwienia

Przycisk Dodaj nowe postepowanie/zamoéwienie otwiera formularz postepowania/ zamoéwienia,
w ktérym nalezy kolejno uzupetni¢c wymagane pola.

€ P any 2kol slaskie.pl/#/zamowienia € || Q Szukgj wBa ¥ A

CHSTROLNIOWE
l’l ‘&g(])' 1{515’8 Nabory ~+  Dane beneficjenta  Projekty o B &
2014 -

2020
Zalogowany Beneficjent: mnisikonto+Ben1Szkol; Profil: 276284638 [§ Ostatnia aktywno$¢: 2016-09-05 09:08:48 | Pozostato: 57 min 32 s u

n Rejestr postepowan / zamowien
Dane dotyczace zakoriczonego postepowania / zamoéwienia

Nazwa / przedmiot postepowania /
zaméwienia @

Czy postepowanie / zaméwienie O Tak O Nie
przeprowadzone zostato na
podstawie ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych?

Data wszczecia postepowania / [ RRRR-MM-DD l
zaméwienia @

Warto$¢ postepowanie / [ ]
zaméwienia [netto] @

Warto$¢ postepowanie / [ l

zamoéwienia [brutto] @
Zapisz i wyjdz Anulyj i wréé do listy

W formularzu postepowania/zamoéwienia uzupetni¢ nalezy nastepujace pola:

* Nazwa/przedmiot postepowania/zamdwienia

- dla zamdwienn udzielonych na podstawie ustawy Prawo zamoéwienn publicznych nalezy
postugiwaé sie nazwg zamodwienia, jaka zostata nadana w ogfoszeniu o zamdwieniu, SIWZ,
protokole postepowania;

- dla postepowari/zaméwien udzielonych zgodnie z zasada konkurencyjnosci nalezy postugiwacd
sie nazwg nadang temu zamdwieniu/postepowaniu w zapytaniu ofertowym - zwykle tozsama
z nazwq zadania/kosztu we wniosku o dofinansowanie. Jesli nazwa nie zostata nadana, nalezy
wpisaé krotka nazwe przedmiotu postepowania/zamdwienia.

= Czy postepowanie/zamowienie przeprowadzone zostato na postawie ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych? - Beneficient ma mozliwos¢ odpowiedzi tylko ,tak” Ilub ,nie”.
W zaleznosci od wyboru, system generuje dalszq czes¢ formularza.



3.1. Postepowanie przeprowadzone na podstawie PZP

Jesdli wybrano opcje wskazujaca, ze postepowanie przeprowadzono na podstawie ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, aktywne stajq sie dodatkowe pola formularza.

Dane dotyczace zakoriczonego postepowania / zamowienia

Nazwa / przedmiot postepowania / zaméwienia @

Czy postepowanie / zamowienie przeprowadzone zostato @i Tak Nie
na podstawie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych?

Tryb zaméwienia @ [

Rodzaj postepowania / zaméwienia @ [

Data wszczecia postepowania / zamowienia @ [

Numer identyfikacyjny postepowania / zaméwienia @

Sposob upublicznienia @

Wartosé postepowanie / zaméwienia [netto] @ [

Warto$¢ postepowanie / zamoéwienia [brutto] @ [

Zapisz i wyjdz Anuluj i wré€ do listy

W formularzu nalezy wypetni¢ nastepujace pola:

= Tryb zaméwienia - wartos¢ z listy rozwijalnej zawierajgcej rézne tryby udzielania zamdwien,
mozliwe opcje:
- Przetarg nieograniczony,
- Przetarg ograniczony,
- Negocjacje z ogtoszeniem,
- Negocjacje bez ogtoszenia,
- Dialog konkurencyjny,
- Zamowienie z wolnej reki,
- Zapytanie o ceng,
- Licytacja elektroniczna,
- Konkurs,
- Dynamiczny system zakupow,
- Aukcja elektroniczna.

* Rodzaj postepowania/zamowienia - wartos¢ z listy rozwijalnej zawierajacej rodzaje
zamowien, mozliwe opcje: roboty budowlane, ustugi, dostawy,

= Data wszczecia postepowania/zamoéwienia - nalezy wybraé z kalendarza date i wskazacé
date ogtoszenia o zamowieniu wykorzystujac date okreSlong w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, a w przypadku zamdwien powyzej progéw unijnych w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej. W przypadku trybdw: Negocjacje bez ogfoszenia oraz Zapytanie o cene nalezy
wprowadzi¢ date przekazania wykonawcom zaproszenia do skfadania ofert oraz specyfikacji
istotnych warunkdéw zamdwienia, a w przypadku Zamdwienia z wolnej reki - nalezy wprowadzic¢
date przekazania wykonawcy zaproszenia do negocjacji,



* Numer identyfikacyjny postepowania/zamowienia - nalezy wprowadzi¢ numer ogtoszenia
o danym zamdwieniu w Biuletynie Zamdwienri Publicznych, a w przypadku zamdwien powyzej
progdéw unijnych w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej. W pozostatych przypadkach nalezy
wprowadzi¢ znak sprawy figurujacy w protokole z postepowania zgodnie z przyjetym formatem,

= Sposob upublicznienia - nalezy wpisa¢ wszystkie sposoby upublicznienia informacji
0 postepowaniu. W przypadku, w ktédrym postepowanie nie wymaga upublicznienia ogtoszenia
(np. zamdwienie z wolnej reki), nalezy wpisac , nie dotyczy”,

* Wartos¢ postepowania/zamowienia (netto) - nalezy wpisaé wartos¢ netto udzielonego
zamaowienia,

= Wartos¢ postepowania/zamowienia (brutto) - nalezy wpisaé wartos¢ brutto udzielonego
zamowienia.

Po wypetnieniu niezbednych pdl nalezy zapisa¢ formularz poprzez klikniecie Zapisz i wyjdz Iub
anulowac¢ proces poprzez klikniecie Anuluj i wréé do listy. Beneficjent zobowigzany jest
wprowadzi¢ informacje o zawartych umowach do Rejestru kontraktow/umoéw/dokumentéw
w sposob opisany w pkt. 3.4, a nastepnie do zataczenia skandéw dokumentacji z postepowania
(zgodnie ze wskazaniami zawartymi w Instrukcji wypetniania wniosku o ptatnosc)
do wprowadzonego zamoéwienia w sposéb opisany w pkt. 4.1.

3.2. Postepowanie przeprowadzone na innej podstawie niz ustawa PZP

Jesli wybrano opcje, ze postepowanie nie jest przeprowadzone na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych, aktywne staje  sie  dodatkowe pole  formularza ~Czy
postepowanie/zaméwienie zostato przeprowadzone na podstawie zasady
konkurencyjnosci?”. W zaleznosci od odpowiedzi udzielonej na to pytanie dostepne sg rozne pola
do wypetnienia.

n Rejestr postepowarn / zaméwien

Dane dotyczace zakonczonego postepowania / zamowienia

Nazwa / przedmiot postepowania / zaméwienia @

Czy postepowanie / zamowienie przeprowadzone zostato Tak @i Nie
na podstawie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych?

Czy postepowanie / zaméwienie zostato przeprowadzone Tak Nie
na podstawie zasady konkurencyjnosci?

Data wszczecia postepowania / zaméwienia @

Warto$¢ postepowanie / zaméwienia [netto] @ [

Wartos¢ postepowanie / zaméwienia [brutto] @

2l ANY Al Anuluj i wro do listy

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata

2014-2020 (zwanymi dalej Wytycznymi), udzielenie zamodwienia w ramach projektu

przez Beneficjenta nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w przypadku:

a) Beneficjenta niebedacego zamawiajagcym w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(Pzp) w przypadku zamoéwien przekraczajacych warto$¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku
od towardw i ustug (VAT),



b) Beneficjenta bedacego zamawiajacym w rozumieniu Pzp w przypadku zamoéwien o wartosci
rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej
50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), lub w przypadku zaméwien
sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 Pzp, a jednoczes$nie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow
i ustug (VAT).

W przypadku, w ktérym postepowanie przeprowadzono w oparciu o zasade konkurencyjnosci
Beneficjent zaznacza w pytaniu Czy postepowanie/zamdwienie zostato przeprowadzone
na podstawie zasady konkurencyjnosci? odpowiedz TAK. Jesli nie przeprowadzono postepowania
w zgodnie z tg zasadq, Beneficjent w pytaniu tym zaznacza NIE.

3.2.1. Postepowanie nieobjete zasada konkurencyjnosci

W przypadku zaznaczenia opcji NIE w pytaniu ,Czy postepowanie/zamdwienie zostato
przeprowadzone na podstawie zasady konkurencyjnosci?” nastepuje rozwiniecie kolejnych czesci
formularza:

Uzasadnienie wytaczenia z zasady [ jl
konkurencyjnosci ©

Uwaga! W takim przypadku nalezy pamieta¢ o wprowadzeniu do systemu wszystkich kontraktéw / uméw z
onawcam

Data wszczecia postepowania / [ I
zaméwienia @

Warto$¢ postepowanie / [ \
zaméwienia [netto] ©

Warto$¢ postepowanie / [ 1

zaméwienia [brutto] @
Zapisz i wyjdz Anuluj i wré¢ do listy

W formularzu nalezy uzupetni¢ pola:

= Uzasadnienie wylaczenia z zasady konkurencyjnosci - z listy nalezy wybra¢ odpowiednie
uzasadnienie - dostepne sq nastepujace mozliwosci:

- Warto$¢ zamoéwienia ponizej 20 000 zi netto,

- Nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatléw programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie,

- Zakup czasu antenowego,

- Nabycie wilasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,

- Umowa z zakresu prawa pracy,

- Dostawy Ilub ustugi stuzace wylacznie do celéow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych Ilub rozwojowych, stuzacych wprowadzeniu
produkcji seryjnej (zwolnienie nie ma zastosowania do projektéw B+R realizowanych
przez przedsiebiorcéw),

- Ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych (zwolnienie nie ma
zastosowania do projektéw B+R realizowanych przez przedsiebiorcow),

- Dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej,

- Woydatki rozliczane w sposéb uproszczony,

- Inne,

- Warto$¢ zamoéwienia w przedziale 20 000 zi - 50 000 zi netto.

» Data wszczecia postepowania/zamowienia - uzywajgc kalendarza nalezy wskazac date
wszczecia postepowania/zamdwienia — nalezy wpisaé date upublicznienia zapytania ofertowego.

= Wartos¢ postepowania/zamowienia (netto) - nalezy wpisaé wartos¢ netto udzielonego
zamaowienia,



= Wartos¢ postepowania/zamowienia (brutto) - nalezy wpisaé¢ wartos¢ brutto udzielonego
zamowienia.

Po wypetnieniu niezbednych pdl nalezy zapisaé¢ formularz poprzez klikniecie Zapisz i wyjdz
lub anulowaé proces poprzez klikniecie Anuluj i wréé do listy. Beneficjent zobowigzany jest
wprowadzi¢ informacje o zawartych umowach do Rejestru kontraktow/umoéw/dokumentéow
W sposob opisany w pkt. 3.4. W przypadku zamoéwien ponizej 20 tys. zt Beneficjent ma obowigzek
archiwizowania petnej dokumentacji zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, jednakze nie ma
obowigzku dotaczania skandéw dotyczacych upublicznienia czy rozeznania rynku do LSI 2014 - IP
RPO WSL zastrzega sobie prawo do wezwania do dostarczenia wskazanej dokumentacji
w uzasadnionych przypadkach.

3.2.2. Postepowanie przeprowadzane na podstawie zasady konkurencyjnosci

W przypadku zaznaczenia opcji TAK w pytaniu ,Czy postepowanie/zamdwienie zostato
przeprowadzone na podstawie zasady konkurencyjnosci?” nastepuje rozwiniecie kolejnych czesci
formularza:

Uzasadnienie wyboru zasady [ q
konkurencyjnosci @

Uwaga! W kon:s

wyKonawcami uzug

Ji realizacji zaméwienia nalezy wprowadzi¢ do systemu wszystkie kontrakty / uméwy z

ne o porownanie ofert

Data wszczecia postepowania / [ ]
zaméwienia ©

Numer identyfikacyjny [ ]
postepowania / zaméwienia @

Sposéb upublicznienia @ [ I

Wartos¢ postepowanie / [ ]
zaméwienia [netto] @

Warto$¢ postepowanie / [ I

zaméwienia [brutto] @
Zapisz i wyjdz Anuluj i wré¢ do listy

W formularzu wypeini¢ nalezy nastepujace pola:

* Uzasadnienie wyboru zasady konkurencyjnosci - z listy nalezy wybraé odpowiednie
uzasadnienie - dostepne sg nastepujace mozliwosci:

- Z uwagi na wartos¢ zamowienia - przypadku Beneficjentéw zobowigzanych do stosowania
PZP,

- Z uwagi na Beneficjenta - w przypadku Beneficjentdw niezobowigzanych ustawa
do stosowania PZP,

= Data wszczecia postepowania/zamowienia - uzywajac kalendarza nalezy wskazaé date
wszczecia postepowania/zamdwienia. Nalezy wpisal date upublicznienia zapytania ofertowego.

* Numer identyfikacyjny postepowania/zaméwienia - nalezy podac numer postepowania/
zamowienia. Jesli Beneficjent nie nadat numeru dla postepowania/zamdwienia nalezy wpisaé
numer umowy z wykonawcg. Jesli umowa nie posiada numeru (np. zawarta zostata w sposéb
dorozumiany), nalezy wpisac ,nie nadano”,

* Sposob upublicznienia - nalezy wpisaé wszystkie miejsca upublicznienia zapytania ofertowego
(np. baza konkurencyjnosci lub publikacja ogfoszenia na stronie internetowej Beneficjenta -
wskazujac adres strony i wystanie minimum 3 zapytan ofertowych do potencjalnych oferentdéw),

* Wartos¢ postepowania/zamoéwienia (netto) - nalezy wpisaé wartos¢ netto udzielonego
zamaowienia,



* Wartosc¢ postepowania/zamowienia (brutto) - nalezy wpisaé wartos¢ brutto udzielonego
zamaowienia.

Po wypetnieniu niezbednych pdél nalezy zapisa¢ formularz poprzez klikniecie Zapisz i wyjdz |ub
anulowa¢ proces poprzez klikniecie Anuluj i wré¢ do listy. Beneficjent zobowigzany jest
wprowadzi¢ informacje o zawartych umowach do Rejestru kontraktow/umoéw/dokumentéow
w sposob opisany w pkt. 3.4, a nastepnie do =zataczenia skandéw petnej dokumentacji
z postepowania do wprowadzonego zamdwienia w sposob opisany w pkt. 4.1.

3.3. Widok wprowadzonych w formularzu postepowan/zamoéwien

Na podstawie wprowadzonych w formularzu danych, system umozliwia biezacy podglad
podstawowych informacji dotyczacych zamowienia/ postepowania.

(- ’ & https Isi-szkol.slaskie.pl/#/zamowienia ¢ Q Szukaj ﬁ g L 2 1) =
© QUL

"I ‘gg(])uws{_' Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty F~ = 24 cg
2014 - 2020

Zalogowany Beneficient: mnTESTwnp; Profi: 111 [l Ostatnia aktywno$¢: 2016-09-05 10:20:33 | Pozostato: 58 min 38 s E

Rejestr postepowan / zamowien do projextu

<+ Dodaj nowa postepowanie / zamowienie

n_‘J Nazwa/przedmiot postepowania/zaméwienia ] [J PzP [ Zasada konkurencyjnosci
Nazwa /
przedmiot i) I 11 Data
postepowania / Zasada Poréwnanie Wartos$¢ Wartosc postepowania
Lp. zamowienia PZP konkurencyjnosci ofert netto brutto | zamowienia Operacje
1 test 3,00 3,00 2016-09-15 G B8lo -
2 testowe v 500 000,00 500 000,00 2016-09-05 G Blo -
zamowienie
3 test2 v v 66,00 66,00 2016-09-22 G B o =

3.4. Rejestr kontraktéw/umow/dokumentow

Niezbednym elementem kazdego postepowania/zamodwienia jest Rejestr kontraktow/umoéw/
dokumentéow ksiegowych. Aby uruchomi¢ Rejestr kontraktow/umoéw/dokumentéow

ksiegowych, Beneficjent wybiera przycisk Rejestr

o testowania WNP 1.2 JM Il typ <+ Dodaj nowa postepowanie / zamowienie

[7] Zasada konkurencyjnosci

Poréwnanie ofert 11 Wartos¢ netto 11 wartos¢ brutto 11 Data postepowania / zamoéwienia Operacje

v 123 000,00 164 000,00 2017-05-24 o > | =

Aby doda¢ nowy kontrakt/umowe/dokument ksiegowy nalezy uzy¢ przycisku
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powania/zamowienia nr: 999 < Dodaj nowa pozycje

iera konsorc Tylko do WNP

\/ NIP wykonawcy 11 Data umowy / faktury 11 warto$¢é netto umowy / faktury 11 Warto$¢ brutto umowy / faktury Operacje

0000 / 6540006788 2017-05-25 123 000,00 16400000 o @ | o ﬂ
0000 /0000000000 2017-06-01 500,00 500 o @l @ ﬂ

Przycisk dodaj nowa pozycje aktywuje formularz Kontrakt/umowa/faktura
do postepowania/zamowienia nr: ......., ktéry nalezy wypetnic.
W formularzu uzupetnic¢ nalezy pola:

= Daty umowy/faktury - nalezy wpisac date podpisania umowy lub date wystawienia faktury,

= Numer umowy/kontraktu - nalezy wpisa¢ numer podpisanej umowy, W przypadku braku
umowy pole nalezy pozostawic puste.

= Czy jest to dokument bedacy podstawa rozliczen w WNP? - dostepne wytacznie dwie
opcje do zaznaczenia: TAK/NIE. W przypadku zaznaczenia opcji TAK nalezy uzupetnicé
dodatkowo Numer faktury (innego dokumentu ksiegowego),

= Nazwa wykonawcy/dostawcy/lidera konsorcjum - nalezy wpisaé petng nazwe wykonawcy.
W przypadku, w ktérym wykonawca jest konsorcjum firm, nalezy wpisaé nazwe lidera
konsorcjum,

* REGON wykonawcy/dostawcy/lidera konsorcjum - nalezy wpisa¢ REGON wykonawcy
wykazanego wczesniej. Jesli numer zostanie btednie wprowadzony, nie zostanie zapamietany
przez system. W przypadku podmiotu zagranicznego Ilub osoby fizycznej nieprowadzgcej
dziatalnosci (umowy zlecenie, o dzieto) nalezy pozostawic puste.

= NIP wykonawcy/dostawcy/lidera konsorcjum - nalezy wpisa¢ NIP wykonawcy wykazanego
wczesniej. Jesli numer zostanie bfednie wprowadzony, nie zostanie zapamietany przez system.
W przypadku podmiotu zagranicznego lub osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci (umowy
zlecenie, o dzieto) nalezy pozostawic puste.

* Wartos¢ umowy/faktury (netto) - nalezy wpisac taczng wartos¢ umowy/faktury netto,

= Wartos¢ umowy/faktury (brutto) — nalezy wpisaé tacznq wartos¢ umowy/faktury brutto.

Po wypetnieniu niezbednych pdél nalezy zapisa¢ formularz poprzez klikniecie Zapisz i wyjdz Iub
anulowac¢ proces poprzez klikniecie Anuluj i wroé do listy. Beneficjent zobowigzany jest dodac
zatqczniki  (tj. skan umowy wraz z zalacznikami) do wprowadzonego kontraktu/
umowy/dokumentu w sposéb opisany w pkt. 4.1.

n Kontrakt/umowa/dokument do postepowania/zamowienia nr:

Data umowy / faktury @ [

Numer umowy / kontraktu @ I

Czy jest to dokument ksiegowy O Tak O Nie
bedacy podstawa rozliczen w
WNP? @

Nazwa wykonawcy / dostawcy / I
lidera konsorcjum @

REGON wykonawcy / dostawcy / [
lidera konsorcjum @

NIP wykonawcy / dostawcy / [
lidera konsorcjum @

Wartos¢ umowy / faktury [netto] [

Wartos¢ umowy / faktury [brutto] I

(2]
Zapisz i wyjdz Anuluj i wré€ do listy 11




Czesci modutu pn. Poréwnanie ofert nie nalezy wypetnia¢ (do czasu dostosowania formularza w LSI
2014 do wymogoéw Wytycznych, co zostanie wskazane w niniejszej instrukcji) — informacje tam
zawarte nie podlegajg ocenie przez IP RPO WSL, m. in. ze wzgledu na fakt, ze zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS i FS na lata 2014-2020
- Whnioskodawcy/Beneficjenci zobowigzani sg sporzadzi¢ w formie pisemnej i dostarczyé
do rozliczenia odrebny dokument pn. protokoét postepowania o udzielenie zamdwienia opisany
w ww. wytycznych.

Jako pierwsza nalezy wprowadzi¢ umowe, nastepnie w ramach danej umowy nalezy wprowadzi¢
wszystkie dokumenty ksiegowe bedace rezultatem zawartego kontraktu. Dokumenty te
wprowadzamy w tej samej zaktadce co umowe/kontrakt jako kolejne pozycje (w zaleznosci
od tego, ile w ramach zawartego kontraktu wystawiono dokumentéw ksiegowych, tyle razy nalezy
wypetni¢ formularz Kontrakt/umowa/faktura do postepowania/zamowienia nr — wskazujac
kolejne dokumenty).

W analogiczny sposéb nalezy dodac¢ kolejne kontrakty/umowy oraz dokumenty z nimi zwigzane.

3.5. Podglad

W momencie zakonczenia wprowadzania do Rejestru Postepowan/Zamodwien systemu LSI 2014
wszystkich dokumentéw przez Beneficjenta, mozliwy jest podglad podstawowych informacji nt.
zamoéwienia i kontraktu w formie pliku PDF.

Beneficjent uruchamia podglad PDF wybierajac przycisk = drukarki, z poziomu Rejestru
postepowan/zaméwien. Wygenerowany pdf stanowi tylko i wytacznie karte informacyjng
dla Beneficjenta i nie nalezy go dotgczac¢ do wniosku o ptatnoscé.

Rejestr postepowan / zamoéwien “ K do ostatecznego testowania WNP 1.2 JM Il tyg

n Nazwa/przedmiot postepowania/zamowienia: [:] PZP Zasada konkurencyjnosci

Lp. Nazwa /przedmiot postepowania / zaméwienia PZP  Zasada konkurencyjnosci Pordwnanie ofert 1T Warto$é netto 11T warto$¢ brutto 11 Data postepowania / zaméwienia Operacje
}

1 Zamdwienie glebogryzarki 1 v v 123 000,00 164 000,00 2017-05-24 o B &

Znalezionych: 1 Paczkowanie po.

4. Zataczniki

4.1. Dodawanie zatacznikdw - Repozytorium dokumentow

Sposdob dodawania zatgcznikdow do modutu Rejestr kontraktéw/umoéw/dokumentow
ksiegowych opisany jest na stronie http://scp-slask.pl/fag w czesci Instrukcje LSI.

Nalezy pamieta¢, ze zalaczniki dodajemy tylko i wylacznie do Rejestru
kontraktéw/umoéow/dokumentéw ksiegowych i tylko takie zataczniki widoczne beda
we wniosku o pfatnos¢. Dodanie ztacznikdw do Rejestru postepowari/zaméwien spowoduje brak ich
widocznosci w ww. wniosku. Przycisk dodaj nowe pliki otwiera okno dodawana plikéw.

Zataczane dokumenty nalezy skanowac¢ do formatu.pdf (czytelny czarno-biaty skan, zalecana
rozdzielczo$¢ 150 DPI, kazdy dokument powinien stanowi¢ osobny plik, nazwy plikd6w muszg
umozliwia¢ identyfikacje dokumentéw).

W przypadku, gdy dokumenty w postaci elektronicznej sa nieczytelne, instytucja wzywa
Beneficjenta do uzupetnienia. Brak mozliwosci przeprowadzenia weryfikacji dokumentéw majacych
zwigzek z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia powoduje wstrzymanie realizacji ptatnosci lub
uznanie wydatku za niekwalifikowalny.
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4.2. Wykaz wymaganych dokumentéw w wybranych typach postepowan w ramach
Rejestru kontraktéw/umow

4.2.1. Zaméwienia przeprowadzane 2zgodnie z Ustawa Prawo zamoéwien
publicznych

np. Przetarg nieograniczony:
1. Dokumenty dotyczace szacowania wartosci zamowienia
2. Dokumenty powotujace Komisje Przetargowa.

3. Protokdt postepowania wraz z zatgcznikami (w tym: os$wiadczenia o bezstronnosci oséb
bioracych udziat w przeprowadzeniu postepowania, zestawienie ofert).

4. Ogtoszenia o zamdwieniu (wraz z ewentualnymi zmianami), zamieszczone w miejscu ogdlnie
dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego, na wtasnej stronie internetowej, w Biuletynie Zamdwien
Publicznych/ UOPWE.

5. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z ewentualnymi zmianami
oraz potwierdzenie zamieszczenia tych dokumentédw na stronie internetowej zamawiajgcego (w
tym: zataczniki do SIWZ, wzor formularza ofertowego, wzér umowy, wydruk ze strony internetowej
zamawiajacego potwierdzajacy zamieszczenie na niej SIWZ i ewentualnych zmian, pytania
wykonawcdw do tresci SIWZ i odpowiedzi zamawiajgcego).

6. Informacja zamieszczona na stronie internetowej dotyczaca: kwoty, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia; firm, ktore ztozyty oferty; cen, terminu wykonania,
okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci zawartych w ofertach (art. 86 ust. 5 ustawy Pzp).

7. Wszystkie ztozone oferty.

8. Dokumenty potwierdzajace wezwanie wykonawcow o uzupetnienie oferty lub o zlozenie
wyjasnien oraz dokumenty potwierdzajace wykonanie tych czynnosci.

9. Dokumenty z badania razaco niskiej ceny.

10. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty (w tym: zawiadomienie wykonawcéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadomienie zamieszczone na stronie internetowej i w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego).

11. Dokument informujacy wykonawcéw o wykluczeniu z postepowania oraz o ofertach
odrzuconych zawierajacy uzasadnienie faktyczne i prawne.

12. Odwotania (w tym tres¢ ewentualnego wyroku KIO).
13. Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia wraz z ewentualnymi zmianami.

4.2.2. ZamoOwienie przeprowadzone w oparciu o zasade konkurencyjnosci
(zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 tys. zt netto)

1. Zapytanie ofertowe:

a) wszczete przed podpisaniem umowy o dofinansowanie (dowdd publikacji na stronie internetowej
Beneficjenta oraz potwierdzenie przestania zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcéw);

b) wszczete po podpisaniu umowy o dofinansowaniu (dowdd publikacji zapytania ofertowego
w bazie konkurencyjnosci).
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2. Protokdét postepowania o udzielenie zamdwienia (zawierajacy wszystkie elementy
wyszczegolnione w Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata
2014-2020, np. bazujacy na przyktadowym wzorze opublikowanym na stronie www.scp-slask.pl).

3. Wszystkie oferty, jakie wptynety do zamawiajacego (w tym ewentualne dokumenty
potwierdzajgce korespondencje z oferentami np. wezwanie wykonawcow o uzupetnienie oferty
lub o ztozenie wyjasnien).

4. Informacja o wyniku postepowania z potwierdzeniem upublicznienia i rozestania
do dostawcéw/wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty.

5. Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane
przez osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (chyba, ze zostato zawarte w protokole
postepowania o udzielenie zamdwienia).

4.2.3. Wykaz dokumentow koniecznych do zalaczenia w LSI 2014 niezaleznie
od rodzaju postepowania/zamowienia - rowniez dla zamowien zwolnionych
z zasady konkurencyjnosci.

1. Zamoéwienie (jesli byto sporzadzane)

2. Umowe z wykonawcg/dostawcy (jesli byla sporzadzana - dla zamdwien pow. 50 000 PLN -
obowigzkowo)

3. Wszelkg dokumentacje zwigzang z zawarta umowg - ewentualne zalaczniki, aneksy,
korespondencje dotyczacq naliczania kar umownych, rozwigzania umowy

4. Dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesienie wydatkdow
5. Dokumentacje potwierdzajaca zaptate dokumentéw ksiegowych
6. Protokoty odbioru itp.

Nalezy zauwazy¢, iz Beneficjent ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ (w tym karng za skitadanie
fatszywych oswiadczen, czy wprowadzanie instytucji w btad, w tym zatajenie informacji celem
uzyskania, utrzymania dofinansowania) za wskazywane informacje, a takze dokumentacje
zamieszczong w LSI 2014, ktére stanowig podstawe weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow.

W zwigzku z tym nalezy zadbac o rzetelnos$¢ wprowadzanych danych, oryginalnos¢ i kompletnosc
skanowanej i zataczanej dokumentacji, a takze odpowiednie przydzielanie uprawnien do obstugi
poszczegdlnych modutéw danego konta w LSI 2014,
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